AMS INFO

KURSER | ARBETE | UTBILDNING | REKRYTERING

HR-KOORDINATOR (skotsel av personaldrenden)

kursnummer 722399

For vem? Hur jobbar vi pa kursen?

Malet &r att du efter kursen ska kunna handha e  Foreldsningar, grupp- och pararbeten kring
organisationens centrala personaldrenden. Du far en uppgifter och praktiska case-6vningar samt
heltackande bild av HR-omradet och forstar HR:s roll i handledda sjalvstudier.

organisationen. Inga grundkunskaper behdvs.

Utbildningen riktar sig till dig som &r anmald som e Deltagarna behdver ha en dator for att
arbetslos arbetssokande vid AMS. kunna delta i studiedagarna pa distans,

utféra natstudier och uppgifter

Nar och hur lange?
e Deltagarna erhaller efter fullfoljd kurs:

23 oktober-18 december 2024 (8 veckor) Kursintyg och Arbetarskyddscentralens
Vilbefinnande i arbetet-kort

| studierna ingar narstudiedagar, studiedagar pa distans
Tyﬁhyvinvqintikoﬂ;i@

och sjélvstudiedagar. Under sjalvstudiedagarna utfors
olika uppgifter som kompletterar kursdagarna. Kick
Off-dag ar 23.10 och darefter foljer studiedagar pa
plats eller pa distans samt flera workshoptillfdllen med
utbildare. For deltagarna 6ppnas en natbaserad HR-
kurs, som utfors i huvudsak som handledda sjalvstudier Hur ansoker du?
under hela utbildningens gang.

Ansok via e-tjdnsten eller genom att fylla i blanketten
Var? Kursansokan och lamna den till AMS.

Sista ansokningsdag ar mandag 14 oktober 2024

Alands Naringsliv (narstudiedagarna), Nygatan 6, klockan 15.00.

Mariehamn

Vad inear i k 5 Har du fragor om kursen?
ad ingar i kursen?

Rastor-instituutti (kursinnehall):
e  Personaladministration

e Rekrytering och introduktion, Carita Karhunen

kompetensutveckling carita.karhunen@rastorinst.fi

e Anstallningsférhallande, arbetslagstiftning AMS (ansékan):

e  Personalrapportering och -siffror

*  Avldning och beldning Jonas Sommarhed, 018-25 113,

e Vilbefinnande i arbetet -kortutbildning. jonas.sommarhed@ams-aland.fi

QaMms

ARBETSMARKNAD & STUDIER



https://asiointi.mol.fi/kirjvalinta/knvalinta?kieli=sv&kurssi=722399

